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REKISTERIN NIMI
Asiakas- ja toimittajarekisteri

HENKILOREKISTERIN OIKEUSPERUSTA JA KAYTTOTARKOITUS

Henkildtietoja kasitelladn vuokraustoiminnan hoitamiseen liittyvien
toimenpiteiden yhteydessa ja mahdollistamiseksi. Esimerkiksi kasittelemme
tietojasi kuten nimi, puhelinnumero ja osoite. Taman liséksi kasittelemme
henkil6tietojasi asiakkuuden hoitamiseen liittyvien toimenpiteiden yhteydessa
ja mahdollistamiseksi. Kyseiset toimenpiteet perustuvat Hartmanin
oikeutettuun etuun ja Hartmanin ja rekisterdidyn valiseen sopimukseen ja
tietyissa tapauksissa rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Henkildtietojen kayttétarkoituksena on myds Hartmanin liiketoiminnan
suunnittelu ja kehittdminen kuten ilmoittautumisten, yhteydenottojen,
asioinnin, markkinoinnin, raportoinnin ja tilastollisen ja markkinatutkimuksen
suorittaminen. Kyseiset toimenpiteet perustuvat Hartmanin oikeutettuun etuun
ja tietyissa tapauksissa rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Kulunvalvonnan tarkoituksena on suojella rekisterinpitdjan omaisuutta seka
alueen turvallisuutta, ennaltaehkaista rikoksia ja edesauttaa niiden
selvittamistd. Kyseiset toimenpiteet perustuvat Hartmanin oikeutettuun etuun.
Rekisterdidyn henkilétietoja henkilorekisteristd voidaan kayttaa yksin tai
yhdessa Hartmanin muiden henkilorekisterien tietojen kanssa. Tallainen on
esimerkiksi kameravalvonta alueella, josta erillinen tietosuojaseloste.

Lisaksi kasittelemme henkilbtietoja eri lainsaddanndssa olevien vaatimusten
mukaisesti.

Edelld olevia toimenpiteita varten kasittelemme henkil6tietoja alla olevien
madritelmien mukaisesti.

KUVAUS REKISTEROIDYISTA TIEDOISTA
Henkildrekisteri voi sisédltaa seuraavia tietoja:

1. Henkil6tiedot

- Henkilon etu- ja sukunimi

- Osoite, postinumero ja -toimipaikka

- Henkilétunnus

- Matkapuhelinnumero tai puhelinnumero
- Sahkodpostiosoite

- Pikaviestiosoite

2. Yritystiedot (koskee yritystilid)

- Yritys

- Yhteyshenkil

- Asema tyopaikalla

- Tehtédvaalue yrityksessa

- Yrityksen toimiala

- Yrityksen katuosoite, postinumero ja -toimipaikka
- Puhelinnumero tai matkapuhelinnumero tyéhon

- Tybésahkopostiosoite
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- Tydpikaviestiosoite

3. Hartmanin asiakkuus

- Asiakasnumero

- Luottotiedot

- Laskutiedot

- Tilaushistoria

- Muuta asiakkuuden hoitoa kuvaavat tiedot

4. Kulunvalvonta
- Sisapihalle ja rappukaytaviin kulkeminen rekisterdiddan kulunvalvontaan
- Sahkdisen avaimen tunnistenumero

HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Sopimukseen perustuvan kasittelyn osalta henkilétiedot sailytetdan niin kauan
kuin on tarpeellista sopimukseen perustuvan kasittelyn kannalta. Tama
tarkoittaa kaytannésséa kymmenen (10) vuoden sdilytysaikaa sopimuksen
paattymisen jalkeen. Kulunvalvonnan osalta tietoja sailytetéaan korkeintaan 1
vuoden. Osia tiedoista voidaan sailyttaa pidempaan, mikali asian selvittdminen
sita vaatii.

Asiakkuuteen liittyvat henkilétiedot sailytetadn niin kauan kuin asiakkuuden
kehittamisen kannalta on tarpeellista. Kuitenkin vahintéan kymmenen vuotta
viimeisen tapahtuman jalkeen. Kuten esimerkiksi lasku, tarjous ja muut saman
tyyppiset tapahtumat.

Liiketoiminnan kehittamiseen liittyvéat henkildtiedot sailytetédan niin kauan kuin
on tarpeellista.

Lisdksi sadilytdmme henkilttietoja lainsdddannon vaatimusten mukaisesti.

HENKILOTIETOJEN PAKOLLISUUS

Rekisterdidyn on toimitettava tietyt pakolliset tiedot, jotta Hartman voisi
toteuttaa kyseiset palvelut. Tallaiset tiedot on yleensd merkitty tahdelld* tms.
merkilld. Voit kieltda tietojesi kdyton, mutta mikali et naita tietoja toimita,
Hartman ei pysty toteuttamaan pyydettya toimenpidetta.

TIETOLAHTEET

Oy Hartman Invest Ab:n kayttamien henkilorekisterien sisaltdama tieto on
padasiassa keratty rekisterdidylta itseltadn. Asiakasrekistereja paivitetaan
valtakunnallisten luottotietoyhtididen, esim. Suomen Asiakastieto Oy:n,
tietojen perusteella ja eri puhelinyhtididen numerorekistereista, esim.
Fonectan, tai vastaavanlaisista julkisista ja yksityisista rekistereistd. Tietoja
tuodaan myds kulunvalvontalaitteistosta.

TIETOJEN LUOVUTUS JA SIIRTO

Rekisterinpitdja voi luovuttaa tietoja voimassaolevan lainsdadannon sallimissa
ja velvoittamissa rajoissa oman organisaation sisallé ja rekisterinpitajan
valikoimille yhteistykumppaneille. Tietoja ei siirretd Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle, ellei se ole palvelun teknisen
toteuttamisen vuoksi tarpeellista. Talldin rekisterinpitaja huolehtii riittavasta
tietosuojan tasosta lainsaadanndn edellyttamalla tavalla. Tietoja siirretaan vain
siind maarin kuin on tarpeellista kyseisen tehtdvan tai yhteistyén
suorittamisen kannalta. Esimerkiksi luottotietojen tarkistamiseen tarvittavat
tiedot luovutetaan mm. Suomen Asiakastieto Oy:lle.

REKISTERIN SUOJAUS

Tietokannat, joihin rekisterin tietoja tallennetaan, ovat palomuurein,
salasanoin ja muin teknisin keinoin suojattuja. Tietokannat ja niiden
varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa. Manuaalisesti kasiteltavat,
rekisterdityjen tietoja sisaltavat asiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa siten,
ettd asiattomilta on niihin paasy estetty. Rekisterinpitaja huolehtii, etta
ainoastaan niilla rekisterinpitajan tyodntekijoilla ja rekisterinpitdjan lukuun
toimivien yritysten tydntekijoilld on paasy tietoihin, joille se heidan
tyotehtaviensa hoitamisen vuoksi on tarpeen.

REKISTEROIDYN OIKEUDET
Rekisterissa olevalla henkildlla on soveltuvan lainsdadannén mukaisesti oikeus



muun muassa:

. pyytaa Rekisterinpitajalta paasy hanta itseaan koskeviin
henkildtietoihin seka oikeus pyytada kyseisten tietojen oikaisemista tai
poistamista taikka kasittelyn rajoittamista, tai vastustaa kasittelya
seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

. tarkastaa ja tarvittaessa saada korjattua mita tietoja hdnesta on
rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajalle.
Rekisterin henkilélla on oikeus muutoksiin niissa tiedoissa, jotka
hanesta on kirjattu virheellisesti rekisteriin

. niilta osin kuin henkilétietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa taman
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen

. tehda valitus henkildtiedon kasittelysta valvontaviranomaiselle.



