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REKISTERIN NIMI
Liikehuoneistojen ja asuntojen vuokrauksen henkildrekisteri

HENKILOREKISTERIN OIKEUSPERUSTA JA KAYTTOTARKOITUS
Kasittelemme ja ylldapidémme henkilétietoja vuokraustoimintaan liittyvien
sopimussuhteiden hoitamiseksi ja mahdollistamiseksi seka sopimuksia
edeltavien toimien suorittamiseksi. Kasittelemme henkilétietoja myds
kiinteistohallintoon liittyvien velvoitteiden ja oikeuksien hoitamiseksi,
rakennusten ja niiden kayttajien suojaamiseksi ja asukkaille luovutettavien
palvelujen toteuttamiseksi seka lakisaateisten velvoitteiden hoitamiseksi.

Taman lisaksi kasittelemme henkilétietojasi asiakkuuden hoitamiseen liittyvien
toimenpiteiden yhteydessa ja mahdollistamiseksi. Henkil6tietojen
kayttétarkoituksena on my6s Hartmanin liiketoiminnan suunnittelu ja
kehittaminen kuten ilmoittautumisten, yhteydenottojen, asioinnin,
markkinoinnin, raportoinnin ja muiden.; tilastollisen ja markkinatutkimuksen
suorittaminen; Hartmanin mainonta, markkinointi, yhteydenotot ja
suoramarkkinointi.

Ylla mainitut toimenpiteet perustuvat sopimukseen, Hartmanin oikeutettuun
etuun ja tietyissa tapauksissa rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Hartman kayttaa kulunvalvontaa suojellakseen rekisterinpitdgjan omaisuutta
seka alueen turvallisuutta, ennaltaehkaistakseen rikoksia ja edesauttaakseen
niiden selvittdmista. Kyseiset toimenpiteet perustuvat Hartmanin oikeutettuun
etuun. Rekisterdidyn henkilbtietoja henkildrekisterista voidaan kayttaa yksin
tai yhdessa Hartmanin muiden henkilérekisterien tietojen kanssa. Tallaisia on
esimerkiksi kameravalvonta alueella, josta on erillinen tietosuojaseloste.

Liséksi kasittelemme henkilétietoja eri lainsaadanndssa olevien vaatimusten
mukaisesti.

Edellé olevia toimenpiteita varten kasittelemme henkilGtietoja alla olevien
maaritelmien mukaisesti.

KUVAUS REKISTEROITYIHIN LIITTYVISTA TIEDOISTA
Henkil6rekisteri voi sisaltaé seuraavia tietoja:

1. Henkil6tiedot

- Henkilon etu- ja sukunimi

- Osoite, postinumero ja -toimipaikka

- Henkilétunnus

- Matkapuhelinnumero tai puhelinnumero
- Sahkdpostiosoite

- Pikaviestiosoite

- Tilinumero

2. Yritystiedot (koskee yritystilid)
- Yritys

- Yhteyshenkilo

- Asema tydpaikalla
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- Tehtavaalue yrityksessa

- Yrityksen toimiala

- Yrityksen katuosoite, postinumero ja -toimipaikka
- Puhelinnumero tai matkapuhelinnumero tyéhon

- Tybésahkopostiosoite

- Tybpikaviestiosoite

3. Hartmanin asiakkuus

- Asiakasnumero

- Luottotiedot

- Laskutiedot

- Tilaushistoria

- Muuta asiakkuuden hoitoa kuvaavat tiedot

4. Kulunvalvonta
- Sisapihalle ja rappukaytaviin kulkeminen rekisterdidaan kulunvalvontaan
- Sahkdisen avaimen tunnistenumero

5. Vuokrasopimukseen liittyvit tiedot
- Vuokran ja vakuuksien maksuun liittyvat tiedot, kuten maksuhistoriatiedot

HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Sopimukseen perustuvan kasittelyn osalta henkilétiedot sailytetdan niin kauan
kuin on tarpeellista sopimukseen perustuvan kasittelyn kannalta. Tama
tarkoittaa kdytanndssa yleensa kymmenen (10) vuoden sailytysaikaa
sopimuksen paattymisen jalkeen.

Vuokrasopimuksiin ja kiinteistéhallinnon laskutukseen liittyvat tiedot
sailytetaan kuitenkin vahintaan kuusi (6) vuotta sen vuoden lopusta, jonka
aikana tilikausi on paattynyt. Tiedot, jotka liittyvat verotukseen sailytetdan
vahintaan kymmenen (10) vuotta tilikauden paattymisesta. Tilikaudella
tarkoitetaan edelld mainituissa tilanteissa sita tilikautta, jonka aikana Hartman
on aloittanut henkilétietojen kasittelyn.

Kulunvalvonnan osalta tietoja sailytetaan korkeintaan yhden (1) vuoden. Osaa
tiedoista voidaan sailyttaa pidempaan, mikali asian selvittéminen sita vaatii.

Asiakkuuteen liittyvat henkildtiedot sdilytetdan niin kauan kuin asiakkuuden
kehittdmisen kannalta on tarpeellista. Kuitenkin vahintdan kymmenen vuotta
viimeisen tapahtuman jdlkeen. Kuten esimerkiksi lasku, tarjous ja muut saman
tyyppiset tapahtumat.

Liiketoiminnan kehittamiseen liittyvat henkilétiedot sadilytetédan niin kauan kuin
on tarpeellista.

Lisdéksi sailytdmme henkiltietoja lainsaadanndn vaatimusten mukaisesti.

HENKILOTIETOJEN PAKOLLISUUS

Rekisterdidyn on toimitettava tietyt pakolliset tiedot, jotta Hartman voisi
toteuttaa kyseiset palvelut. Tallaiset tiedot on yleensa merkitty tahdella* tms.
merkilla. Voit kieltaa tietojesi kaytdn mutta mikali et naita tietoja toimita
Hartman ei pysty toteuttamaan pyydettya toimenpidetta.

TIETOLAHTEET

Oy Hartman Invest Ab:n kdyttamien henkildrekistereiden sisdltama tieto on
padasiassa keratty rekisterdidylta itseltadn. Asiakasrekistereita paivitetaan
valtakunnallisten luottotietoyhtididen, esim. Suomen Asiakastieto Oy:n,
tietojen perusteella ja eri puhelinyhtididen numerorekistereista, esim. Fonecta,
tai ndité vastaavista julkisista ja yksityisisté rekistereista. Tietoja tuodaan
myds kulunvalvonta laitteistosta.

TIETOJEN LUOVUTUS JA SIIRTO

Rekisterinpitdja voi luovuttaa tietoja voimassa olevan lainsaddannén sallimissa
ja velvoittamissa rajoissa viranomaisille, oman organisaation sisalla ja
rekisterinpitajan valikoimille yhteistybkumppaneille. Esimerkiksi luottotietojen
tarkistamiseen tarvittavat tiedot luovutetaan mm. luottotietoyhtidille.

Tietoja ei padsaantdisesti siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Siirtdessamme henkildtietoja EU- tai ETA-alueiden ulkopuolelle varmistamme



sopimuksin (esimerkiksi kayttamalla EU:n Komission mallisopimuslausekkeita)
tai muutoin, etta siirrot toteutetaan lainsaadannén edellyttamalla tavalla.

REKISTERIN SUOJAUS

Tietokannat, joihin rekisterin tietoja tallennetaan, ovat palomuurein,
salasanoin ja muin teknisin keinoin suojattuja. Tietokannat ja niiden
varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa. Manuaalisesti kasiteltavat,
rekisterdityjen tietoja sisaltavat asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa siten,
ettd asiattomilta on niihin paasy estetty.

Rekisterinpitdja huolehtii, ettd ainoastaan niilla rekisterinpitajan tyontekijoilla
ja rekisterinpitajan lukuun toimivien yritysten tydntekijoilla on paasy tietoihin,
joille se heidan tydtehtdviensa hoitamisen vuoksi on tarpeen.

REKISTEROIDYN OIKEUDET
Rekisterissa olevalla henkildlla on soveltuvan lainsaadannén mukaisesti oikeus
muun muassa:

. pyytaa Rekisterinpitdjalta padsy hanta itsedaan koskeviin
henkilbtietoihin sekd oikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai
poistamista taikka kdsittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya
seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen;

. tarkastaa ja tarvittaessa saada korjattua mita tietoja hanesta on
rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajalle.
Rekisterin henkil6lld on oikeus muutoksiin niissa tiedoissa, jotka
hanesta on kirjattu virheellisesti rekisteriin

. niiltd osin kuin henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa téman
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen

. tehda valitus henkildtiedon kasittelysta valvontaviranomaiselle



